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TRUONG TH HA HUY TAP Doc 1ap - Tw do - Hanh Phiic
$6:%4 /KH-HHT Binh Thudn, ngay 15 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Can ¢ cong vin s6 1514/SGDPT-TTr ngay 18/9/2024 cta So Gido duc va
Pao tao (GDPT) vé viéc hudng din thanh tra, kiém tra ndm hoc ddi véi gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Thuc hién Ké hoach sé 261/KH-UBND, ngay 19/9/2024 cia UBND thij x3
Budn Hb veé thuc hién nhiém vy nam hoc 2024 — 2025;

Can ctr cong vin s6 276/PGDDT -GDTH ngay 03 thang 10 nim 2024 hudng
dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 d6i véi gido duc tiéu hoc;

Cin ctr Cong van s6 295/PGDDT ngay 14/10/2024 cia Phong GDDT thi xa
Buén Ho vé viéc hudng dan cong tac kiém tra, kiém tra noi bd trudng hoc nam hoc
2024-2025;

Can ¢t Ké hoach s 21/KH-HHT ngay 29/8/2024 vé Ké hoach Gido duc thuc
hién nhi€ém vu nam hoc 2024-2025 cua truong. Trudng Tiéu hoc Ha Huy Tap xay
dung Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Danh gia ding thuc trang cac hoat dong ctia nha truong, cua timg CB, GV va
NV, t6 chitc doan thé trong trudng; Chi 1 nhitng uu, khuyét diém cta tap thé, ca nhan
dé don déc, thuc day hoat dong gido duc va day hoc; nang cao hiéu lyc, hiéu qua cua
cong tac quan 1y; 1a co s¢ gitip Hiéu truong danh gia, xép loai, vién chire, xép loai thi dua
cudi hoc ky, cudi nam hoc; 1a can ctr dé Hidu trudng sép Xép, bb tri doi ngtll hop li nhim
phat huy t6i da ning luc ctia timg c4 nhan, t6 chirc trong don vi.

- Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cwong, gop phan nang cao chit luong va hiéu
qua hoat dong giao duc cua don vi.

2. Yéu ciu:

No6i dung Ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc bao gém cac linh vuc, cac
mattrong hoat dong ctia nha truong. Hi€u trudng nha truong can lya chon trong
tam,trong diém tap trung vao viéc khic phuc cac han ché, thiéu sot, con vuong méc
ctiadon vi trong thoi gian qua; nang cao hiéu qua cong tac quan tri, quan ly, diéu
hanhdon vi; nang cao chit luong quan 1y, giang day cua gido vién va chat lugng hoc
tapcua hoc sinh tai nha trudong.

- K& hoach kiém tra ndi bd truong hoc phai dugc trao doi, thao luan théng
nhat, cong khai trong don vi trudc khi thuc hién
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- Tap trung kiém tra cac diéu kién dam bao chit luong gido duc; viéc xay dung
ké hoach day hoc, ké hoach bai day, vi¢c gido vién tiép can chuong trinh sach giao
khoa moi; P6i méi phwong phap day hoc; Ky nguyén chuyé d6i s6; Ky cuong, né
nép day hoc; cac hoat dong P61, Thu vién, T chuyén mon; Hoat dong cac cau lac
bo; Ty kiém tra phong trao xdy dung truong xanh, sach, dep, an toan; truong hoc
Hanh phuc; cong tac chi dao, quan ly cia Hi€u trudng, Ban gidm hi¢u.

- Ban KTNB thuong xuyén theo doi, xem xét danh gia toan bd cac hoat dong
gido duc trong pham vi cua don vi, trén co so kiém tra ddi chiéu vé6i cac quy dinh
cta Luat Gido duc 2019; huéng dan thuc hién nhiém vu cua Phong GD&DT, cua
nha truong.

3. Nguyén tic

- Cong tac KTNB duoc thyc hién trén nguyén tic: Hiéu truong vira 1a chi thé
kiém tra (kiém tra theo chirc ning nhiém vu quan 1y) vira la d6i twong kiém tra (cong
khai hoa cac hoat dong, cac théng tin quan 1y nha trudng dé Ban KTNB kiém tra).

- Noi dung kiém tra phtt hop v6i nhiém vu dd dugc phan cong cho tap thé, ca
nhan, gin voi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

- Kiém tra dam bao tinh chinh x4c, cu thé, khach quan, két qua kiém tra phan
anh dGng thyc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh hinh thire; kiém tra duoc to chuc
thudng xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Tang cudng cong tac xir Iy sau kiém tra, khic phuc, kip thoi tu van, sira chita
sai sot; Lap ho so kiém tra va luu giir ho so kiém tra day du theo quy dinh, Bién ban
kiém tra can ghi day du, cu thé, co chit ky ctia nguoi kiém tra va ddi tuong kiém tra.

- Thong béo trude cho ddi twong duoc kiém tra 1 ngay d6i voi kiém tra toan
dién, 1 budi ddi véi kiém tra chuyén dé: 10 phut kiém tra dot xuat; kiém tra thuong
xuyén cac hoat dong, né nép, ky cuong.

Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day
du thong tin, c6 du chir ky cta ngudi kiém tra va nguoi duoc kiém tra.

II. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc can tiép tuc déy manh thuc hién cac cudc
van dong, phong trao ciia Nganh va tiép tuc nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac
quan 1y; nng cao chat lugng va hiéu qua hoat dong gido duc. Trong dé trong tAm
nhat 13 viéc kiém tra cong tac quan 1y va hoat dong day va hoc tai nha truong.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha truong thanh 1ap ban kiém tra ndi bo va ban hanh Quyét dinh kiém tra
ndi by truong hoc va thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd cta don vi di kha nang tham
muu, phéi hop va trién khai thuc hién nhiém vu theo yéu cAu cta nim hoc.

Trén co s& do, tirng budc nang cao nhan thirc cua doi ngii 1anh dao, gido vién,
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nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién Ban kiém tra vé quy dinh trong quan 1y nha
nudc vé gido duc; gop phan thuc hién quy ché dan chu truong hoc.

- Dudi sy diéu hanh truc tiép cua Hiéu truéng, Ban kiém tra t6 chirc thyc hién
coO hi€u qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao dﬁy du cac noi dung
kiém tra bam sat muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, ddi pho, khong hiéu qua.

- Khi tién hanh kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra timg ndi dung; sau khi hoan
thanh cong viéc kiém tra 1ap béo cao két luan vé cac ndi dung da duogc kiém tra.

II1. CHI TIEU:

- Kiém tra dinh ky hang thang, hoc ky, ndm hoc tuy vao nhiém vu cu thé da
dugc phan cong: Kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuét.

- 100% GV, NV, cac bo phan dugc kiém tra chuyén dé it nhat 1 1an/nam hoc

- 30% s6 GV dugc kiém tra toan dién/ndm hoc (3 ngudi).

IV. KE HOACH:

1. Thanh lap ban kiém tra ndi bé:

- Tiéu ban kiém tra cac cudc van dong va phong trao thi dua: 4 thanh vién.

- Tiéu ban kiém tra Chuyén méon (TBKTCM): 4 thanh vién.

- Tiéu ban kiém tra hoat dong giao duc (TBKTHD): 5 thanh vién.

- Tiéu ban kiém tra Co s vét chét, thiét bi day hoc (TBKTCSVC): 4 thanh vién.

2. Xay dung ké hoach kiém tra:

Hi¢u trudng chi dao xay dung ké hoach Kiém tra ndi bo; théng nhét lich kiém
tra trong ndi bd nha truong, quan triét tinh than cong tac kiém tra cho cac thanh vién:
Hoan thanh trong thang 10/2024. (Lich kiém tra cu thé c6 trong ké hoach kiém tra
ndi bo, ké hoach tuﬁn).

3. Phwong phap va hinh thirc kiém tra: Kiém tra toan dién (30%), kiém tra
chuyén dé (100%), kiém tra thudng xuyén (trong sudt ca nam hoc).

Riéng viéc kiém tra thudong xuyén thuc hién nhu sau:

Kiém tra hang ngay: Gio gidc ra vao 16p, né nép, ky cuong day hoc, cong tac
vé sinh truong, 16p, hoat dong trude gio hoc chinh khoa.

- Kiém tra hang tuan: Ké hoach bai day cua gido vién, viéc thuc hién quy ché
chuyén mon trong ké hoach bai day, danh gia hoc sinh theo Thong tu 27.

- Kiém tra hang thang: Vi¢c khai thac, si dung dd dung day hoc, str dung cac
phong chirc ning, cong tac chi nhiém,... Ty kiém tra phong trio xay dyng truong
xanh, sach, dep, an toan; truong hoc Hanh phtc; cong tac chi dao, quan 1y cia Hi¢u
truong, Ban giam hiéu.

V.NOI DUNG VA BIEN PHAP THUC HIEN:

1. Kiém tra nhiém vu gido vién: (Tiéu ban KTCM)

1.1. N6i dung kiém tra: 3 ndi dung sau

- Phdm chdt chinh tri, dao dirc, 10i song, ¥ thirc té chitc ky ludt:
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+ Nhan thac tu tuong, chinh tri; chéip hanh chu truong cua Bang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc; viéc chdp hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta don vi,
dam bao ngay cong, gid cong lao dong;

+ Pao duc, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng cic biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan;

- Thuec hién quy ché chuyén mén:

+ Ho so gido vién theo Diéu 1¢;

+ Viéc thuc hi¢n ndi dung ké hoach day hoc cac mon hoc/hoat dong gido duc,
quy dinh vé day thém, hoc thém, tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon,;

+ Viéc str dung thiét bi day hoc, thuc hanh, thi nghi¢ém theo quy dinh; viéc
lam d6 dung day hoc;

+ Viéc d6i méi phuong phéap day hoc va doi méi kiém tra danh gia theo dinh
huéng phat trién pham chat, ning luc HS.

+ Viéc tu hoc, ty boi dudng dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu cua GV, NV.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao: Cong tac chi nhi¢m va cac cong
tac kiém nhiém khac....

1.2. S6 gido vién duogc kiém tra: 8 dong chi, ti 1& 100% (trong d6 c6 5 GV vin
hoé va 3 gido vién déc thu)

(Thoi gian kiém tra, ddi tuong kiém tra thé hién (muc 3 cta III)

2. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia nhén vién hanh chinh:

2.1. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién trach nhiém duoc giao cua nhan vién cong tac thu
vién, thiét bi day hoc.

2.2. S6 nhan vién dugc kiém tra: 1 dong chi. (Thoi gian kiém tra, ddi tuong
kiém tra thé hién (muc 3 cua III)

3. Kiém tra cong tac quan li ciia Hiéu truwéng va PHT

Nbi dung kiém tra:

- Xay dung ké hoach, nhiém vu hang tuan, thang, hoc ky, nam hoc (Kiém tra
pho hi¢u trudéng);

- Trién khai thuc hién ké hoach; cong tac kiém tra ndi bo; cong tac kiém tra
cua Pho Hiéu truong.

- Ty kiém tra cong tac chi dao 1anh dao cta hi¢u truéng.

(Cac cudc kiém tra, thoi gian kiém tra thé hién (muc 3 cua III)

4. Kiém tra cac hoat dong khac ciia nha truong:

4.1. Kiém tra cac diéu kién bao dam chét lugng day, hoc: CSVC, trang thiét
bi day hoc, thu vién truong hoc.

Noi dung kiém tra: Kiém tra thuc trang co s& vat chit nha truong, trang thiét
bi day hoc dung chung, cac phong hoc chirc nang, st dung thiét bi tai céc 16p hoc.
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(Céc cudc kiém tra, thoi gian kiém tra thé hién (muc 3 cta III).

4.2. Kiém tra hoat dong cua TH chuyén mon; cong tac chui nhiém 16p;

No6i dung kiém tra:

- Kiém tra hoat dong to chuyén mon:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong cta t6 chuyén mén, ké hoach
day hoc cidc méon hoc va hoat dong gido duc theo huéng dan tai Cong 2345 cua Bo
GD&DPT, nd1 dung ké hoach nam hoc theo huéng dan cia Bo GD&DPT, Sé
GD&DDT, Phong GD&PT, theo dic thu cua to CM;

+ Kiém tra chét luong day hoc cua td, khéi chuyén mon; chat luong sinh hoat
chuyén mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén moén nghiép vu, ing dung CNTT
chuyén doi sd, cong tac boi dudng va tu bdi dudng...

- Kiém tra hoat dong Thu vién:

+Sb lugng HS muon séch, chia sé sach, tu sach 16p, ung ho séch,...

+ Phong trao doc sach, ké chuyén; viét giai bai trén cac bao va tap chi.

- Kiém tra hoat dong ctia T6 vin phong:

Kiém tra viéc xay dung ké hoach; viéc trién khai thuc hién ké hoach; xt li
phan mém hd so cong viéc.

(Cac cudc kiém tra, thoi gian kiém tra thé hién (muc 3 cua III).

4.3. Kiém tra viéc danh gia hoc sinh theo thong tu 27 cia BO GD&DT.

No6i dung kiém tra: Kiém tra viéc GV nhan xét trong vo ghi chép ctia hoc sinh,
qua san pham hoc tap cua HS, qua gid day, danh gid, xép loai hoc sinh tai so theo
ddi chat lugng (phén mém Vnedu), hoc ba s6 cua HS trén phﬁn mém.

(Céc cudc kiém tra, thoi gian kiém tra thé hién (muc 3 cua III)

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi Ban kiém tra néi bo

1.1. Hi¢u truéng — Trudng ban

- Chi dao xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025.

- Phé bién Ké hoach Kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025 va cac van ban quy
dinh vé cong thanh tra, kiém tra co s& gido duc t61 CB, GV va NV cua nha truong.

- Chi dao thuc hién ché d6 kiém tra va luu gifr ho so kiém tra theo quy dinh.

- Chi dao tong hop két qua, thong bao két qua t6i gido vién, nhan vién va cac
bd phan duogc kiém tra duogc biét.

1.2. Pho Hiéu truong - Pho truéng ban:

- Tham gia x4y dung ké hoach kiém tra noi bo.

- Thyc hién kiém tra, 1ap ho so kiém tra va luu giit ho so kiém tra theo quy dinh.

- Tong hop két qua, thong bao két qua t6i gido vién, nhan vién va cac bd phan
dugce kiém tra duoc biét.

- T6 chire rat kinh nghiém va tu van cho GV, NV duoc kiém tra phat huy mat
manh, khic phuc nhiing han ché trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
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1.3. D6i voi thanh vién ban kiém tra ndi bo:
- Tham gia xay dung ké hoach kiém tra ndi bo.
- Tham gia kiém tra, 14p ho so kiém tra.

- Tong hop két qua kiém tra.
- Trao ddi, tu vin cho GV dugc kiém tra .

2. Doi véi cac doan thé va gido vién, nhan vién dwge kieém tra

- Céc doan thé va giao vién, nhan vién thyc thi nhiém vu dé cac thanh vién
trong Ban kiém tra ndi bd truong thuc hién nhiém vu kiém tra theo K& hoach.

- Xuiét trinh cac ho so lién qua khi duoc ban kiém tra thong bao (théng bao
theo ké hoach).

3. Du kién Ké hoach, thoi gian thwe hién cong tac kiém tra

Thoi gian Néi dung kiém tra B.('; phan D(.)i tuong Ghi chu
ki€ém tra ki€ém tra
Thang | Kiém tra ké hoach cua TBKT-CM | HT, PHT,
10/2024 | HT, PHT, TK HT TK
Thang Kiém tra hoat dong su e
11/2024 | pham GV TBKT CM | Giao vién
Thén Kjém tra thuc hién CT,
8 | 46i m6i PP DH: Chuyén | TBKT CM | Giéo vién
12/2024 A
de GV
Théng Kiém tra chuyén dé: Panh Hé thong-
1/2025 | gid theo thong tur 27 TBRTCM |7 Gy
Thang 2, | Kiém tra chuyén dé: Kiém
3/2025 | tra hd so khdi trudng TBKT- CM TKT
Thang Kiém tra viéc cong tac vin KT phan
42025 | thu Ban KTNB | 1 ém, hd so
, . 2 A 2. Giao vién,
Thang 5, | Kiem tra chuyén de: TBKT CM | Hd so hoc
6/2025 Cong tac chu nhiém
ba Vnedu)
Kiém tra
Thang Kiém tra cong tac tuyén Ban KTNB | “*P nhat} ho
. SO tuyen
7/2025 sinh . 1A
sinh trén hé
thong
, Kiém tra cong tac chuan A ,
Thang b1 CSVC cho nam hoc HIFu CS\VC cac
8/2025 iy truong phong hoc
moi
Thang . 2 A
9/2005 Kiém tra Thu vién TBKT- HT NVTV

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nim hoc 2024-2025 cua
truong Tiéu hoc Ha Huy Tap. Dé nghi cac dong chi trong Ban kiém tra ndi b phdi
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hop véi cac to chirc doan thé trong nha trudng cing tit ca cac dong chi can bo gido
vién, nhan vién dé thyc hién./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Phong GD&DT thixa; PHO HIEU TRUONG

- Cé4c thanh vién ban kiém tra ndi bo; =

- T6 Chuyén mon;

- Luu: VT, HSKTNB,

Lé Thi Ciru
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